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STELLENBESCHREIBUNG

JOBÜBERSICHT

Job Id JDEDUTADE241004

Berufsbezeichnung Hilfskraft im Bereich DaF

Beschäftigungsart Part-Time

Abteilung Education

Standort 2/1/25 Binh Gia Street, Ward 13, Tan Binh District, Ho Chi Minh City

Direkte(r) Vorgesetzte(r) Thomas Nguyen

ÜBER UNS

DEUTSCH CAMPUS ist eine in Ho-Chi-Minh-Stadt ansässige Bildungseinrichtung, die sich auf Sprachkurse und
die Vermittlung von Ausbildungsplätzen in Deutschland spezialisiert hat. Wir schaffen im Einklang mit den
aktuellen Trends eine Umgebung, in der vietnamesische Jugendliche ihr volles Potenzial entfalten können,
um ehrgeizige Ziele zu erreichen. Neben der Sprachvermittlung unterstützen wir unsere Schüler auch in ihrer
persönlichen Entwicklung und bereiten sie auf ein neues Leben in Deutschland vor.

VERANTWORTLICHKEITEN UND AUFGABEN

1. Vorbereitung von Unterrichtsmaterialien: Unterstützung bei der Erstellung von Materialien für den
Unterricht und zusätzliche Übungsstunden.

2. Korrektur von Tests: Korrigieren von Tests und konstruktives Feedback an die Schüler.
3. Nachhilfe (bis zu 1:3 Betreuung): Zusammenarbeit mit einzelnen Schülern oder in kleinen Gruppen,

um Grammatik und Sprechen auf Grundlage des Unterrichtsmaterials zu üben. Identifizierung und
gezielte Förderung der Schwächen der Schüler.

4. Hausaufgabenbetreuung: Unterstützung der Schüler bei ihren Hausaufgaben, um ein angenehmes
Lernumfeld zu schaffen.

5. Khoa Bo Sung (Zusatzkurse): Vorbereitung und Durchführung von Zusatzkursen.
6. Klassenzimmerpflege: Aufräumen der Klassenräume nach dem Unterricht, Tafeln wischen und

Auffüllen der Whiteboard-Stifte.
7. Büroorganisation und -pflege: Sicherstellung der Ordnung im Büro, einschließlich der Pflege und

Wartung der Drucker.
8. Büromaterialverwaltung: Bestellen und Verwalten von Büromaterial, um einen reibungslosen

Ablauf zu gewährleisten.
9. Deutsch-Sprachtreff: Unterstützung bei der Organisation und Durchführung von

Sprachveranstaltungen, um die Kommunikation und das gemeinsame Lernen der Schüler zu fördern.
10. Administrative Aufgaben: Eintragen von Noten und Ergebnissen in Systeme sowie Unterstützung bei

der Datenpflege und Dokumentation von Schülerleistungen.
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QUALIFIKATIONEN UND ANFORDERUNGEN

Qualifikation

● Erfahrung oder Ausbildung im Bereich Deutsch als Fremdsprache (DaF) oder vergleichbare
Qualifikation.

Erfahrung

● Erste praktische Erfahrung im Unterrichten oder als Teaching Assistant ist von Vorteil, jedoch nicht
zwingend erforderlich.

Fähigkeiten

● Sehr gute Deutschkenntnisse (mindestens Niveau B1).
● Gute organisatorische Fähigkeiten und eigenständiges Arbeiten.
● Empathie, Geduld und Kommunikationsstärke im Umgangmit Schülern.
● Teamfähigkeit und Flexibilität.
● Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein.
● Technische Grundkenntnisse zur Wartung von Druckern und Büromaterialverwaltung sind von Vorteil.

ARBEITSBEDINGUNGEN

Gehalt
● 3.500.000 VND (Part-Time)

Benefits
● Berufliche Weiterentwicklung: Zugang zu internen Schulungen, Workshops und Fortbildungen, um

ihre Fähigkeiten im Sprachunterricht und in der Pädagogik zu erweitern.
● Erfahrung in der Lehre: Die Möglichkeit, wertvolle praktische Erfahrungen im Unterrichten zu

sammeln und ihre Lehrfähigkeiten weiterzuentwickeln.
● Mentorship-Programme: Die Möglichkeit, von erfahrenen Lehrern betreut zu werden, um ihre

eigenen Lehrmethoden und -ansätze zu verbessern.
● Unterstützung bei der Materialentwicklung: Zugang zu Ressourcen und Unterstützung bei der

Erstellung von Unterrichtsmaterialien.
● Teamorientierte Arbeitsumgebung: Ein freundliches und unterstützendes Team, das den Austausch

von Ideen und die Zusammenarbeit fördert.
● Mitarbeiter-Events: Regelmäßige Team-Events und soziale Aktivitäten zur Förderung des Teamgeists

und der Zusammenarbeit.
● Feedback und Anerkennung: Regelmäßige Rückmeldungen zu ihrer Arbeit sowie Anerkennung für

ihre Leistungen und Beiträge.
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● Zugriff auf Lernressourcen: Zugang zu Lehrmaterialien, Bibliotheken und digitalen Lernplattformen
zur Unterstützung ihrer Arbeit.

ANGABEN ZUR ERARBEITUNG DER STELLENBESCHREIBUNG
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